Visién: Crear una instituciéon dinamica, sélida, capaz de mejorar las condiciones y adecuarnos a las necesidades urgentes de los usuarios basada en la vocacién de servicio, el crecimiento del personal y el uso apropiado de la tecnologia, tomando como base el Plan Estratégico.

PLAN OPERATIVO ANUAL DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON GUALACEO 2013

Mision: .- Garantizar la seguridad juridica, organizar, regular, sistematizar e interconectar la informacion, asi como la eficacia y eficiencia de su manejo, su publicidad, transparencia, acceso e implementacion de nuevas tecnologias.
Brindar una prestacion de servicios publicos, eficientes y oportunoscapaces de cumplir el objetivo que requiere el usuario.

Punto de

Meta del

Objetivo Objetivos Indicador de - ) N Meta final Medios de L - Cronograma de actividades Presupuesto
estratégico Operativos gestién Proyecto Prioridad Indicadores partida a ene al 2014 periodo a verificacion Actividades principales Responsable — _
2013 dic 2013 1 1] [11] v RPG Municipalidad | Donacion TOTAL
Caporar en Elaborar pliegos para construccion Resp. Adm.-Financ. 100%
edificio Construccion del Edificio del Aprobacion Consejo Municipal Resp. Adm.-Financ. 100%
construido en > X Porcentaje de avance de e Efect o portal del INCOP Registradora de la
100% Registro de la Propiedad de 5 obra hasta noviembre 0 100% 70% Verg'scigg'o" Uar procesoen € por propiedad 100%
un y J N dsu Gualaceo del 2013 Egjecucion deobra Contratista 33% | 33% | 34% 141000
1. Contar con capacida
el espacio durante el afio Subtotal 141000 141000.00
. P Contar con Elaborar pliegos para consultoria Registradora de la
fisico acorde | i, edificio propiedad 100%)
a las normas i )
proplq . Efectuar proceso en el portal del INCOP|Resp. Adm.-Financ.
legales y construido |Incrementar en Porcentaje de 100%,
i 0 un 40% de PPN : digitalizacion de Verificacion i
reglamentari | en un 100% digitalizacion Digitalizacion de archivos 4 archg:vos pendientes 30% 100% 0% poen Elaborar contrato 'Ij:aogpsiletazc;ora de la 100%
as °
de archivos durante el 2013
Digitalizar documentos Contratista
9 25%| 25% | 25% | 25% 3845
Subtotal 3845 3845
Convovatoria 100%
Contratacién d d NG d Seleccion Regsitradora de la 100%
ontratacion de una persona ae 5 C;::::g d;’g”;seol"zﬁz 0% 100% 100% | Contrato firmado |Induccion propiedad 100%
apoyo Desarrollo de actividades 33% 33% 34% 8743.83
2. Propiciar Subtotal 8743.83] 8743.83
el desarrollo . elaboracion del codigo de ética Reg;lt;ati’ora dela
de talento Alcanzar el | Porcentaje de propieda 1008 .
100% de | servidores con |myif 1cidn i S . Documento i - ici
humano de la : | Difusion interna del codigo de 3 Porcentaje elaborado del 40% 100% 100% elaboradoy | PrO%%" Consejo Municipal 100% 0
competencia as Agi codigo en el 2012
institucion en| s japorales | competencias etica. aPrODado |, oresion de afich locacion en local |Resp. Adm.-Fi
. mpresion de afiches y colocacion en local esp. m.-Financ.
funcion de enel necesarias 100%) 100)
las personal | para el cargo Subtotal 100 0 100
necesidades Elaborar diagnostico Resp. Adm.-Financ. 100%) 0
o Plan de capacitacién del personal 5 Porcentaje ejecutado del Cemdlca_dos de E!aborar plan Resp. Adm.-Financ. 100% 0
del servicio. plan 0% 100% 100%)| partic. Ejecutar Regiastrador 33%|  33%| 34% 2000
Subtotal 2000 2000
4 ’ p Elaborar cronograma Regsitradora de la 100%
. Numero de servidores Formatos de . i
Evaluacion del personal 4 evaluados 0% 100% 100% o lacuion |Efectuar evaluacion propiedad 250 25%|  25%  25% 0
Subtotal 0 0)
) . ., Elaborar plan anual de compras Resp. Adm.-Financ. 100%)
3. Dotar de % de ejecucion Elaboracion y_ej_ec_:ucnon del pla_n_ Porcentaj de ejecucion " ,,| Observacionde | ) Registradora de la
) anual de adquisiciones de servicios, 5 ) ae el 0% 100%) 100%| pAC en el portal |Eiecucion de compras propiedad o506  25% 25%  25%) 10095
materiales, Obtener delgasto | - riales ¥ equipos del plan del INCOP L
insumos y cero
Subtotal 10095 10095
Servicios cortes y Contratar servicios de agua potable, A iuridico/contad
A % de pagos telefonia, internet y ebergia electrica sesor juridico/contador 100%
basicos para | moraen ) de |c - d \ Y eberd
un servicio | los pagos oportunos de ontrata_c_lon y pago oportuno de 5 Namero de cortes de 0 0 0 Planillas de pago [Retiro oportuno de las facturas Contador 25%|  25%  25%|  25%
; servicios  ||os servicios basicos serviclos —
eficaz. Realizacion de pagos |Comador 25% 250  25%  25% 4040
Subtotal 4040 4040
4. Dterminar caracteriticas técnicas Resp. Adm.-Financ. 100%
Informatizar | Incrementar Ad eiri H N . e Obtener tres cotizaciones Resp. Adm.-Financ. 100%
quisicion de disco duro para 4 Numero de discos 0 N 1 Verificacion Registradora de la
los procesos | enun 20% . % proc.esos obtener respaldos adquiridos fisica Adquirir disco duro propiedad 100%) 250
operativos, la informatizados Instalar disco Resp. Adm.-Financ. 33%|  33%|  34% 250 250)
de apoyo y |ntormat|za0| durante el 0 N 1 Verificacion | Efectuar proceso de contratacion de Registradora de la
gerenciales c;n‘ de_tlos 2013 Creacion de pagina web 4 ’g\‘::;er;(;:: paginas web fisica técnico, dominio y hosting propiedad 100% o
P ramites Py .
para ag|||zar Instalar pagina web Contratista 100% 1000
. Subtotal 1000 1000,
L
" Lo Registradora de la
5. Mantener Mantenimient . q Realizar plan de mantenimiento propiedad 100%
antenimiento preventivo de - -
unas N ) p ) Pocentaje de o 100% 100% Verificacion |Elaboracion de pliegos y proceso en el Contador
finanzas equipos, instalaciones Yy 5 cumplimiento del Plan fisica portal del INCOP 100%)|
e Obtener el i . : o Registradora de la
eqU|I|bradas 209 de sistemas Ejecucion del plan de mantenimiento propiedad 33%  33%  34% o
para cumplir ~ - | % de superavit Subtotal 0 0
superavit resupuestario . . Generacion oportuna de balances [Contador 25% 25%| 250  25%
con la presupuesta p p_ ., |Analisis financieros de balances 4 r\.lumer.0 de informes 0 24 12 Realizacion de analisis e informe |contador 25% 250  25%|  25% 0
lanifi i : en la ejecucion financiero
planiticacion rio para Subtotal 0 0|
operativa inversion.
. - Registradora de la
. . . Solicitar auditoria N
enmarcada Auditorias operativas y 5 Numero de informes de 1 2 1 o ;I?;Z;?Ze a propiedad 100%|
en el plan fi H auditorias g T N N Auditor de la
) Inancieras CGE Realizacion de examen especial e informe S 100%)
estrategico Municipalidad L Loow 5 5
ubtotal
6. Realizar Obtener un N -
i . R R Elaborar boletines o convocatorias a
gestlon de 80% de Porcentaje de |Boletines de prensay entrevistas Py Numero de boletines o 48 24 Recortes de rueda de prensa Registradora de la 25% 250 250% 250 1000
relaciones aceptacion | ciudadanos |concedidas anuales diarios, videos [atender a la prensa propiedad 250  25% 25% 25%
publicas y de la gestion| que aprueban Dictar conferencias Subtotal 1000 1000
: : S o ) . Solicitar autorizacion para traslado 25%|  25%| 25%| 25%
vinculacion por parte de |la ge§t|on de: la PartICIpaC|0n en reuniones, " Numero de reunioes y o 16 s Fotografis, Participar en eventos Registradora de la 25% 25%|  25%|  25% 2710
con otras la Registraduria congresos congresos asitidos informes propiedad
instituciones | ciudadania Efectuar informe Subtotal 2710 2710
Nﬂmero_ L_ie cajas fuertes Verificacion Obtener corizaciones Resp. Adm.-Financ. 100%
P - 3 adquiridas/Total de 0 1 1 - N X Registradora de la
Adquisicion de caja fuerte cajas fuertes previstas fisica Seleccionar a la mejor oferta nroniedad 100%
Realiar la compra Resp. Adm.-Financ. 100%) 900
Disminuir en . Subtotal 900 900
. Pocen ubtotal
6. Ejecutar | un 50% los oce -taj-e de - N - o Elaborar bases Resp. Adm.-Financ. 100%)
- ! de | cumplimiento |Contratar la poliza de seguros contra Namero de polizas Poliza firmada, [crizar en tres empresas Resp. Adm.-Financ. 100%
acciones de | regos de la del plan de robos 4 contra robos contratada 0 1 1 comprobante de Adquirir REYSTIauUTa Ue T 100% 500
it P4 i l en el 2013 ago. inclacl
mitigacién de Reglztreltdurl gestion de pag Subtotal 800 800
los riesgos P a e da d riesgos Obtener corizaciones Resp. Adm.-Financ. 100%|
ropreca f : Seleccionar a la mejor oferta Registradora de la
Contratacion de cauciones de 1 Numero de cauciones o 1 1 Verificacion ! propiedad 100%)|
los servidores contratadas fisica Realiar la compra Resp. Adm.-Financ. 100% 800
Subtotal 800 800

177283.83




